Teams - els0 1épések

Segédanyag ELTE hallgatdk szamara a teams program hasznalatdhoz

Verzié: 1.0

Készitette: Szabd Zénd Laszld
szabo.zeno@iig.elte.hu

ELTE Mdszaki és Informatikai F6igazgatdsag,
Informatikai Igazgatdsag

1053 Budapest, Kecskeméti u. 10-12.



Bejelentkezés a Teams-be
A teams programba az ELTE IIG caesar azonositdval lehet bejelentkezni.
Ha Onnek még nincs ilyen azonositdja, egyszer(ien igényelhet ilyet Neptun kddja megadésdaval az
alabbi oldalon:
https://ugykezelo.elte.hu

A létrehozott azonositéval (email cimmel) és jelszdval tud belépni a teams felliletére a
https://teams.microsoft.com oldalon. A belépéshez sziikséges email cim az aldbbi formatumu lesz
azénazonositéja@student.elte.hu.

Belépés utan
A belépés utdn az aldbbihoz hasonlé felllet fogad benniinket. A bal oldali ikonsoron érheték el az
alkalmazasok.

e Tev ékelnylsgétdbbi tevékenységek naplojat lathatjuk. Ez sokat segit abban, hogy
feldolgozzuk, mi valtozott a legutébbi belépésiink dta a rendszerben.

e Cs e Vv €mpdrsos csevegést indithatunk.

e Csoportok:Ez maga a teams alkalmazas, itt Iéphetiink be az egyes teams csoportokba. A
tavolléti oktatds soran egy-egy kurzushoz egy-egy csoport tartozik. A teams csoportok akkor
jonnek létre, amikor az oktatd ezt a Neptunban kezdeményezi.

o Feladatok:ltt lathatjuk 6sszesitve az elkészitendd feladatainkat.

e N a p tEgyegyszerl naptar, ahol a kdzelgd online kurzusainkat lathatjuk értekezletek
formdjaban, amennyiben az oktaté meghirdette ezt.

e Hi v atmang ks videdhivasokat kezdeményezhetiink

o F & j Iltttathatjuk a fajlokat, amelyekhez hozzaférésiink van.

Kattintsunk az alkalmazasok ikonsoron a Csoportok ikonra és valasszuk ki valamelyik kurzust!

15 Caatlakozis csoporthor vagy <soport létreharis
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Munka a csoportban
A csoport nevére/ikonjara kattintva a csoporthoz tartozé munkaterilethez jutunk.

Bal oldalon lathatjuk a csoporthoz létrehozott alteriileteket,ac s at otrEgyA k t a hedin o s
csatorna alapértelmezésben tartozik minden csoporthoz.

Amennyiben t6bb csatorna is tartozik a csoporthoz, az alabbiakban részletezett lehet6ségek minden
csatornahoz kilon-kilon rendelkezésre dlinak.

Az oldal tetején lathatjuk a Tab-okat, vagy magyarul flleket amelyek a csoportmunka alapveté
elemeit tartalmazzak.

e Bej e g yltlémté & aktualis csatornahoz tartozo hirfolyam. Megjelennek itt a kiadott
feladatok, a csatornahoz kapcsolddo tevékenységek, és naptarbejegyzések is. De magunk is
|étrehozhatunk itt bejegyzéseket, szoveges kérdést, megjegyzést, vagy valaszolhatunk
kordbbi bejegyzésekre. A Facebook hirfolyamtél eltéréen itt a legutébbi aktivitds bejegyzése
nem az oldal tetején, hanem az oldal aljan lesz lathaté.

e F 4] A makorndhoz tartozo fajlok elérhetésége

e Or ai | e glylattetjulf atioktetd attal kiadott anyagokat a kozos munkahoz. Ennek
haszndlatat |asd lejjebb.

e Feladatok:ltt lathatdk az oktatd altal kiadott feladataink. Ugyanitt lehet feltdlteni a
megoldasokat is.
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Munka az orai jegyzetfiizetben.
A feluleten hdarom folderben talalhatdk fajlok. A foldereketaN a v i g a c ikidyisasdval aehegilk
lathatova. A navigdcids panel kinyitdsara szolgald ikon talan kissé kevésbé szembetiing, ezért kilon



felhivjuk ra a figyelmet az alabbi képen.
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Udvozoljuk az Osztilyjegyzetfizet felhasznaloinak
soraban!

Navigacios panel
A OneMote-osztalyjegyzetiiizet az egész osztaly dltal hasznalhatd digitalis jegyzetfiizet.

Tarolhatok benne szovegek, képek, kézirasos jegyzetek, mellékletek, hivatkozasok,
hangfelvételek, videak és eqyebek.

Altalanas

Minden OneNote-osztdhjegyzetfozet hdrom részbol il

Tanuléi jegyzetfizetek - =zen a tertleten a tanar & az eqyes diskok kilan-killan hasznalhatnak eqy masok tal nem
lathats terdletet. A tandr mindegyik tanuld jeqyzetfiizetéhez hozzafér, de a tanulék csak 2 sajétiukat [tk
Tartalomtir - ezen az Irssvédett terileten a tansrok megoszthatjsk a klosztandd jegyzetsket a di skokkal,
Egylittmikadési terillet - ezen a terdeten az osztily minden tagja lehetbséget kap a megasztisra, a rendszerazésre
é5 az agyat tkadésre,
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Néhany tanacs, amely segit az osztaly csapatanak optimalisan kihasznalni az
Osztélyjegyzetfiizetet:
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Tanul 6i j e-gWndee thnbildhaz @artosklegy sajat folder. A tanar mindegyik tanuld
jegyzetflizetéhez hozzafér, de a tanuldk csak a sajatjukat latjak.

Tar t al-eembzérdsvédett terlleten a tandrok megoszthatjak a kiosztando jegyzeteket a
didkokkal.

Egy Ut t m(k 0 dedhiseda tetilethedlak ogztaly minden tagja hozzafér. Itt tarolanddk a
kozosen szerkesztett dokumentumok.

Fontos!

Egy-egy feladat elkészitésekor a feladat fajlja a tanuld jegyzetfizeteinekOs z t a |l y jmepgdjpme t e k
masolddik. A tovabbiakban itt is elérhetd lesz.

Csatlakozas online 6rahoz

Az oktatdk a teams programban online 6rét, ,é r t e k &ighirdethetnék videokonferencia
formajaban. Az adott id6pontban az aktiv értekezlet megjelenik a hirfolyamban a Bejegyzések fulon.
A csatlakozashoz nincs egyéb dolgunk, mint a csatlakozas gombra kattintani.
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